Tworzenie i zarzadzanie
kalendarzami

Kazdy z uzytkownikéw CRM ma wglad do zaktadki z kalendarzami bez posiadania dodatkowych

uprawnien. Oznacza to réwniez, ze kazdy uzytkownik moze tworzy¢ dla siebie dowolng liczbe
kalendarzy.
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Aby utworzy¢ nowy kalendarz, wystarczy klikng¢ w ikone plusa znajdujaca sie w zaktadce
Kalendarza, nad listg kalendarzy.
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Konieczne bedzie podanie kilku dodatkowych informacji:

Tworzenie kalendarza

Udostepnij uzytkownikom:

Uzytkownik 1
Uzythownik Rola
Jan Testowy Administrator

+ Dodaj uzytkownika

Nazwa- dowolna nazwa opisujaca kalendarz, bedzie wyswietlana na liscie kalendarzy.
Kolor- kolor, ktéry bedzie podswietleniem zdarzen w kalendarzu i jego graficzng
prezentacja.

Uzytkownik- uzytkownik, ktéry bedzie miat dostep do kalendarza (mozna dodac¢ wielu).
Rola- uprawnienia jakie dany uzytkownik posiada wzgledem konkretnego kalendarza:

o Administrator- posiada petnie praw do zarzgdzania kalendarzem i zadaniami.

o Zarzgdca- moze dodawa¢, edytowac czy usuwac zadania dodane do kalendarza. Nie
moze jednak zarzgdzac ustawieniami kalendarza, jak np. przypisanymi
uzytkownikami.

o Obserwator- moze wytgcznie obserwowac dany kalendarz, widzac dodane w nim
zadania. Nie posiada jednak mozliwosci dodawania nowych czy edycji juz dodanych.
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Kalendarz "Pozostate"

Kalendarz Pozostate agreguje w sobie wszystkie zadania, ktére sg przypisane do uzytkownika ale
wystepujg w kalendarzach, do ktérych nie ma on jakiegokolwiek dostepu.

Przyktiad:
Anna dodata zadanie "Spotkanie z klientem" do swojego osobistego kalendarza, do ktérego

nie ma wgladu zaden inny uzytkownik. Do zadania dopisata réwniez innego uzytkownika
(jako uzytkownika odpowiedzialnego)- kolege Marcina, z ktérym weZmie udziat w spotkaniu.
Anna bedzie widziata zadanie w swoim kalendarzu, natomiast Marcin- zobaczy je u siebie w

kalendarzu Pozostate.
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